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BENDROSIOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

1. Bendroji dalis

1.1. Bibliotekos fondai yra nacionalinis turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.
Biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokyklos darbuotojai ir mokiniai.

1.2. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos pilnuma, spaudiniy
ir kity dokumenty, neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing
orientacija, priecinamuma.

1.3. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, i$skyrus paslaugas i$ bibliotekos mokamy
paslaugy saraso, kurj tvirtina mokyklos direktorius vadovaudamasis Kultiiros ministro 2005 m.

lapkricio 2 d. jsakymu Nr. [V-502

2. Skaitytoju ir lankytojuy aptarnavimo organizavimas

2.1. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais,
privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

2.2. Registruodamasis darbuotojas arba mokinys pateikia informacija, kurig reikia jvesti |
kompiutering programg MOBIS arba skaitytojo formuliarui uzpildyti.

2.2.1. Moksleiviai registruojami pagal mokyklos patvirtinta moksleiviy sarasa.
Darbuotojai registruojami pateikus pasa.

2.3. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir
Jsipareigoja jas vykdyti, pasira§ydamas skaitytojo formuliare.

2.4. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj, pratgsti jo graZinimo terming, pasinaudoti
bibliotekoje esanciais kompiuteriais, gauti informacija, aplankyti paroda, dalyvauti bibliotekos
organizuotame renginyje ir pan.).

2.5. Skaitytojai ir lankytojai apskaitomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu

,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai‘.

3. Skaitytoju ir lankytoju aptarnavimo tvarka.

3.1. Skaitytojai ir lankytojai aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.



3.2. Skaitytojai ] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy (iSskyrus vadovélius) ir ne
ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui. Mokomoji literatira kabinetams iSduodama vieneriems
mokslo metams.

3.3. Vadovéliai i§duodami vieneriems mokslo metams.

3.4. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, vaizdiniai, elektroniniai dokumentai j namus
neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

3.5. Naujai gautiems, didelg paklausg turintiems arba tik Sioje bibliotekoje saugojamiems
spaudiniams ir kitiems dokumentams iSdavimo ] namus terming nustato biblioteka. Metodiné-
pedagoginé literatira j namus iSduodama tik tuo atveju, jei bibliotekoje yra 2 ir daugiau
egzemplioriy.

3.6. Naujausi periodiniai leidiniai ] namus neiSduodami.

3.7. Skaitytojo praSymu naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas gali buti
pratestas, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

3.8. Ne mokyklos bendruomenés nariai biblioteka naudojasi tik sumokéje piniginj uzstata,
kurio dydj, atsizvelgdama i leidinio vertg ar galimybe jsigyti kitg, nustato bibliotekos ved¢ja.

3.9. Skaitytojas savo formuliare pasiraSo uz kiekvieng spaudinj. Juos grazinus, tokia pat
tvarka skaitytojo akivaizdoje pasiraSo bibliotekininkas.

3.9.1. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos

Respublikos standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai‘.

4. Skaitytojo teisés, pareigos ir atsakomybé
4.1. Skaitytojas turi teise:
4.1.1. Gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam
naudojimuisi namuose arba skaityklose.
4.1.2. Gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas.
4.1.3. Pateikti uzklausg ZodZiu, rastu ar elektroniniu pastu.
4.1.4. Lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose.
4.1.5. Pareiksti savo nuomong Zodziu arba rastu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas.
4.2. skaitytojas privalo:
4.2.1. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti
bibliotekos inventoriaus.
4.2.2. Nei$nesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai

nejrasyti | skaitytojo formuliarg.



4.2.3. Nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming.

4.2.4. Neardyti katalogy ir kartoteky, neiSimti i$ jy kataloginiy korteliy, nekeisti
bibliotekos fondy sustatymo tvarkos.

4.2.5. Pasikeitus asmens dokumenty duomenimis (pavardei, gyvenamajai vietai ir
pan.), mokiniui peréjus j kitg grupe, nedelsiant informuoti biblioteka.

4.2.6. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti Kitiems skaitytojams.

4.3. Skaitytojo atsakomybe:

4.3.1. Uz pamestas ar sugadintas knygas ir vadovelius skaitytojas moka suma, penkis
kartus virsijan¢ig knygos verte, arba privalo pakeisti tokiu pat ar bibliotekos vedéjos pripazintu
lygiaverciu leidiniu. Minimalus mokestis uz vieng pamesta knyga 15 Lt, jeigu penkeriopa leidinio
verté mazesné negu 15 Lt.

4.3.2. Baiggs mokykla ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi mokinys ir i$
darbo iSeinantis mokyklos bendruomenés narys, privalo atsiskaityti su biblioteka.

4.3.3. Ty¢ia sugadings bibliotekos turtg privalo atlyginti padaryta zala, o ivykdes kitus
naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio.

4.3.4. Bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems ar pazeidusiems bibliotekoje nustatyta
tvarkg ar naudojimusi biblioteka taisykles, mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotam laikui gali

buti atimta teisé naudotis biblioteka.

5. Skaitytojo darbo su kompiuteriais tvarka

5.1. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokiniai ir
mokyklos darbuotojai.

5.2. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. DraudZiama kompiuterj
naudoti Zaidimams, internete narSyti neetiSkus tinklapius, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausiais
programas, naudotis nepatikrintais savo informacijos kaupikliais.

5.3. Draudziama keisti darbalaukio fonus, jdiegti ir itrinti programas, savavaliSkai junginéti
technikos priemones.

5.4. Naudojimasis kompiuteriu yra nemokamas.

5.5. Naudojimasis spausdintuvu su savo popieriumi (informacijos, dokumenty spausdinimas)
yra nemokamas iki atskiro mokyklos direktoriaus potvarkio.

5.6. Prie vieno kompiuterio gali dirbti tik vienas skaitytojas, i§skyrus pamokas.

5.7. Kompiuteriu dirbama vieng valanda, o esant reikalui laikas gali biiti pratesiamas.

5.8. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekos

darbuotoja.



5.9. Visi bibliotekos vartotojai turi laikytis tylos, tvarkos ir darbo saugos.

5.10. Informacijos negalima palikti ant darbalaukio. (ji bus istrinama).

5.11. Galima i$ anksto uZzsisakyti pageidaujamg darbo kompiuteriu laika.

5.12. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:
5.12.1. Mokytojai, norintys vesti pamoka ar papildomo ugdymo uzsiémimus.
5.12.2. Mokiniai su mokytojo rekomendacija.
5.12.3. Mokiniai, raSantys referatus, atlickantys projektus ir pan.

5.13. Baigus darba, lankytojas turi uzdaryti aktyvias programas, bet kompiuterio neisjungti.

6. Bibliotekos pareigos ir teisés
6.1. Biblioteka privalo:
6.1.1. Informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas
paslaugas.
6.1.2. Uztikrinti galimybg skaitytojams naudotis bibliotekos fondais.
6.1.3. Diferencijuotai naudoti individualaus ir masinio darbo formas bei metodus.
6.1.4. Nuolat tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.
6.2. Biblioteka turi teise:
6.2.1. Laiku neatsiskaiciusiy su biblioteka, mokykla jsiskolinimg iSieSkos teismine
tvarka.
6.2.2. IS skaitytojy, turinCiy teise laikinai naudotis biblioteka, uz paimtus j namus
bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus imti uzstatg.
6.2.3. Negrazinti uzstato laikinam skaitytojui, jeigu jis per 4 ménesiy laikotarpj

negrazino pasiskolinty spaudiniy ir kity dokumenty.




